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ISTITUTO COMPRENSIVO 

VENOSA II

SCHEDA DI PROGETTO

A.S. 2012/13

NOME  DEL PROGETTO 

…………………………………………………………………………………………………………
TIPOLOGIA DEL  PROGETTO:

□  Progetto 61: ATTIVITA’ EDUCATIVE


□  Progetto 66: ATTIVITA’ SPORTIVA

□  Progetto 62: ORIENTAMENTO E ACCOGLIENZA

□ Progetto 67: OFFERTA FORMATIVA EXTRACURRICULARE

□  Progetto 63: PERCORSI DI APPROFONDIMENTO

□  Progetto 68: INTEGRAZIONE CON IL TERRITORIO

□  Progetto 64: AREE DI PROGETTO



□  Progetto 69: PROGETTI EUROPEI

□  Progetto 65: INTEGRAZIONE SCOLASTICA


□  Progetto 70: FORMAZIONE DOCENTI

RESPONSABILE DEL PROGETTO (docente che collabora con la Segreteria POF e Amministrativa): 

Prof.  ……………………………………………………

EQUIPE DI PROGETTO/ENTE PROMOTORE :

………………………………………………………………………………………………

DESTINATARI:

classe/i coinvolte/gruppi di studenti………………………………………………………………
SOLO per i corsi extracurricolari:  n. minimo ( indicativo) partecipanti……………………
                                                        n. massimo ( indicativo) partecipanti……………………
OBIETTIVI ( risultati attesi misurabili  e/o le competenze da acquisire monitorabili):
1) ………………………………………………………….……………………………………….

2) ………………………………………………………….……………………………………….

3) ………………………………………………………….……………………………………….
DISCIPLINE COINVOLTE (ove previste): 

…….……………………………………….…….……………………………………………….
CARATTERISTICHE DEL PROGETTO:

· Descrizione sintetica del progetto: ………………………………………….…………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

· Un progetto  analogo è stato proposto lo scorso a.s. :                □  SÌ                     □  NO

· Il progetto prevede: 
□ esperto esterno (  N.B.: è necessaria la firma del contratto prima dell’attività)

□  finanziamento esterno  (contributi , sponsorizzazioni, ecc..), con dichiarazione scritta di    impegno da allegare alla scheda


· Solo nel caso di progetti pluriennali :

il progetto è avviato nell’a.s. .…………..………… e termina nell’a.s. …….…….………………

RISORSE PROFESSIONALI:

docenti/ collaboratori interni ( specificare): ………………………………………….…………………
docenti/collaboratori esterni ( specificare): ……………………………………………………………..
(N.B.: è necessario che la D.S.G.A. abbia contatti con gli esperti  esterni ALMENO 10 GG. PRIMA DELL’INIZIO DELL’ATTIVITÀ per definire la tipologia di contratto da stipulare, il regime fiscale dell’esperto e il totale dell’impegno di spesa. Qualora trattasi di docenti e/o dipendenti di altre PP.AA. il tempo necessario richiesto è di ALMENO 30 GG. 

Il mancato rispetto di tali condizioni può pregiudicare la realizzazione del progetto.)

SPAZI :

interni alla scuola ( specificare): ……………………………………….……………………………..

esterni alla scuola ( specificare): ……………………………………….……………………………..

STRUMENTI :
materiali necessari: ……………………………………….…………………………………………

METODOLOGIA( lezioni frontali, conferenza…):

………………………………….………………………………………………………….…………

TEMPI:

n. ore /fasi…………………………..………………………….…………………………………….

data / mese iniziale ………………………..……. data / mese finale ….……………………………

giorno/i della settimana( per extracurricolari) (*)………………………………………………….

(*) giornate disponibili : martedì e/o venerdì fino alle ore 18; lunedì e/o mercoledì fino alle 16.30

NOTA: si ricorda che tutte le date e le ore programmate devono essere  comunicate in Segreteria ed alla D.S.G.A. prima dell’inizio dell’attività ( sottoforma di CIRCOLARE)  e non possono essere modificate e/o recuperate. 

RISORSE FINANZIARIE (cifra complessiva Euro………………., di cui Euro …………….quale finanziamento esterno erogato da 







 tramite:

(indicare Ente e/o soggetto)


□ versamento all’Istituto della somma  (tramite bonifico bancario sul CCB);


□ copertura delle spese per l’importo previsto (direttamente  da parte dell’Ente);

(per il dettaglio della spesa v. scheda “sezione finanziaria”)

NOTE: ….…..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

….…..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

P.S.:  Per una facile interpretazione e gestione didattico - amministrativo, si richiede di COMPILARE IN OGNI SUA PARTE quanto richiesto. Si rammenta che – per poter disporre il pagamento - al termine di ogni progetto realizzato, ogni responsabile e ogni esperto interno/esterno devono redigere anche la prevista relazione finale (su apposito modulo). Tutti i documenti devono essere consegnati alla D.S.G.A.
SEZIONE  FINANZIARIA

( NOTA: Se il Progetto è totalmente gratuito, barrare la scheda e  apporre comunque la firma finale)

	€/ORA
	N.ORE
	TOTALE EURO
	

	Attività di Coordinamento 
	 17,50
	 
	 

	Attività Funzionali all'insegnamento
	17,50
	 
	 

	Attività Aggiuntive d’ insegnamento
	35,00
	 
	 

	Attività Personale  A.T.A. Assistenti Amministrativi
	 14,50
	 
	 

	Attività Personale  A.T.A. Assistenti Tecnici
	14,50
	 
	 

	Attività Personale  A.T.A. Collaboratori scolastici
	12,50
	 
	 

	TOT. SPESA PERSONALE INTERNO
	

	PERSONALE ESTERNO (attenersi alle quote indicate a lato)
	(*) SPECIFICA
	EURO

	Nome docente+SPECIFICA (*)
	€/ORA
	N. ORE
	TOTALE  €
	 A
	Docente  Universitario
	51,65

	Prof.
	 
	 
	 
	 B
	Docente di altra scuola
	Max 41,32

	Prof.
	 
	 
	 
	 C
	Esperto esterno
	Max 41,32

	Prof.
	 
	 
	 
	 D
	Libero Professionista
	Max 51,32

	Prof.
	
	
	
	 E
	 Assoc.-Studio-Ente
	Max 41,32

	Rimborso spese viaggio 
	(max
	103,29)
	 
	Aggiungere gli oneri a carico Ammin.ne 

	Oneri a carico Amministrazione
	(Vedere tabella)
	
	come indicato nella tabella e calcolare il     

	TOT.SPESA PERS. ESTERNO
	
	il totale complessivo.
	

	Tabella oneri a carico Amministrazione – Percentuali da aggiungere al costo orario personale esterno

A

Fattura con sola IVA 

-----------

B

Docente a tempo Indeterminato

+ 32,70%

A

Con la Ritenuta d’acconto del 20% 

+ 8,50%

B
Docente a tempo Determinato

+ 34,31%

C

Con reddito annuale super.a  € 5.0

0,00

+35,00%

D

Con emissione di fattura/IVA 

--------------

C

Con reddito annuale infer. a € 5.000,00

+8,50%

D

CO.CO.CO Senza cassa prev.le

+35,50%

E

Con emissione di fattura/nota di addebito

--------------

Pensionati

+25,50%



	SPESE VARIE

	 MATERIALE FACILE CONS.
	 COSTO unitario
	 Q.TA’
	TOTALE €
	ALTRE SPESE

(descrizione)
	TOTALE EURO

	Lucido(x stampanti /Lav. Lum.)
	0,62
	 
	 
	
	

	1 risma A4 (500 fogli)-x fotocopie/stampa
	4,50
	 
	 
	
	

	1 risma A3 (500 fogli)-x fotocopie/stampa
	10
	 
	 
	
	

	1 risma carta  colorata A4 (300 fogli)
	10
	 
	 
	
	

	Rilegatura fascicolo
	2
	 
	 
	
	

	Floppy
	0,60
	 
	 
	
	

	CD
	2,00
	 
	 
	
	

	DVD
	2,00
	
	
	
	

	Cartuccia bianco/nero
	41,32
	 
	 
	Totale altre spese
	

	Cartuccia a colori
	50,00
	 
	 
	
	

	VHS
	2,00
	
	
	Si evidenzia che il materiale è indicato in forma preventiva; per l’effettiva disponibilità di quanto richiesto, è necessario presentare a tempo debito formale richiesta di acquisto.

	VHS per videocamera
	5,00
	
	
	

	Rullini foto
	5,00
	
	
	

	Altro materiale ……………………
	
	
	
	

	Totale materiale
	 
	 
	 
	

	TOTALE SPESE VARIE
	

	FINANZIAMENTO esterno
	(v. quanto indicato al p. “Risorse finanziare a pag. 2)
	EURO

	( SI              ( NO    
	
	

	SPESA COMPLESSIVA indicativa- compresa di eventuale finanz. Esterno.

Nota: per aree di approfondimento max € 500,00 per classe (ad ogni classe è consentita la partecipazione a max n. 2 progetti purché non sia superato il budget di € 500,00).
	EURO


	ATTIVITA' DI COORDINAMENTO (per i percorsi di approfondimento max n. 5 ore)

	
	
	TOTALI

	Progettazione / stesura
	( Max 3 h
	

	Contatti diretti (tel./incontri) con esperti e/o Enti
	( Numero contatti……….

     Max 2h.( complessive)
	

	Compilazione strumenti organizzativi 
(Calendario  fasi attività + stesura circolari - comunicazioni) 
	 ( Compilazione- Max 2h.

	

	Verifica del prodotto degli studenti

      ( SOLO per extracurricolari)
	 (  Programmazione ,  Correzione     elaborati o   Questionari - Max 1h..
	

	5.   Questionario di soddisfazione (se richiesto)     
	 (  Raccolta dati  e sintesi -  Max  1 h.
	

	6.   Compilazione modulistica (dichiarazione attività, relazione finale)
	 (   Compilazione – Max 1h.
	

	TOTALE ORE COORDINAMENTO
	Max 10 h.
	

	

	ATTIVITA' FUNZIONALI all’insegnamento (solo se eccedenti l’orario di cattedra)

	Docenti coinvolti                                                                   

(è OBBLIGATORIO specificare i nominativi)
	nome  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


	attività                                     

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------              
	n°ore                                      

------------------------------ -----------------                  --------                                     --------            
	TOTALE ORE

Max 20h.

	
	
	
	
	

	

	ATTIVITA' D’INSEGNAMENTO(solo se eccedenti l’orario di cattedra)

	 Docenti coinvolti                                                                   

(è OBBLIGATORIO specificare i nominativi)
	nome

------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------

----------------------------------
	data-dalle ore alle ore                                      

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------
	n°ore

----------------                  --------                                     ----------------            
	TOTALE ORE

	
	
	
	
	

	

	ATTIVITA' Personale A.T.A

	Personale coinvolto                                                                   

(è OBBLIGATORIO specificare i nominativi)
	nome

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------

---------------------------------
	attività

------------------------------------------------------------------------------------------        

------------------------------------------------------------------------------------------ 
	n°ore                                      

----------------                

----------------
	TOTALE
ORE

	
	
	
	
	


Data………………………………

Firma Responsabile del Progetto (per esteso)   
                Firma responsabile P.O.F.

__________________________    


__________


_________
