[image: image1.emf]
Al Dirigente Scolastico

Istituto Comprensivo Venosa II

VENOSA
Al responsabile di plesso

Oggetto: Richiesta di cambio d’orario per motivi di servizio

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________ insegnante con contratto individuale di lavoro a tempo indeterminato/determinato nel Plesso di ________________________________________________________

CHIEDE

il permesso di modificare il proprio orario di servizio come segue:

	il giorno
	dalle ore
	alle ore
	sarà sostituito dall’insegnante

	
	
	
	


	con il giorno
	dalle ore
	alle ore
	in sostituzione dell’insegnante

	
	
	
	


per i seguenti motivi: ___________________________________________________

Sarà il capogruppo, valutate le necessità del plesso, a concedere il cambio d’orario, sempre nell’ ambito della normativa vigente in merito all’argomento. La presente domanda sarà presentata in duplice copia:

- una copia resta al responsabile di plesso

- una copia alla segreteria.

Il richiedente dichiara di conoscere gli ultimi indirizzi del Ministero della Funzione Pubblica e del Ministero della Pubblica Istruzione in merito all’assenteismo e alle assenze.

Tale richiesta si intende accolta quando il capogruppo firma in calce.

FIRMA DEL RICHIEDENTE
FIRMA DELL’INSEGNANTE CHE SOSTITUISCE

………………………………..
……………………………………………..

FIRMA DEL RESPONSABILE

……………………………………


        VENOSA lì, ………….………

